TEK-CIFT SINAVLARINA BASVURACAK OGRENCILERIN
DIKKATINE!

Tek-Cift Smnavlarina bagvuracak Ogrenciler, boliimlerinin  web sayfasinda bulunan "Formlar ve
Dilekgeler" kisminda yer alan dilek¢e formatini kullanarak basvuruda bulunacaklardir.

Smava girecek 6grenci; dilek¢esinin ¢iktisini alip imzaladiktan sonra pdf formatina doniistiirdiigii dilekge ve
kendi UBYS sistemleri {izerinden temin edecegi e-imzali mezuniyet transkriptleri (kesinlikle detayh transkript
olmayacak) ile birlikte ilgili boliim sekreterligine elden en ge¢ 29 OCAK 2024 tarihi mesai bitimine kadar teslim
etmeleri gerekmektedir. (Universitemiz Akademik Takviminde belirtilen tarihe uygun olarak katilacak 6grencilerin
listesinin hazirlanmasi, yazigsmalarin ve sinav programinin eksiksiz hazirlanmasinin uzun bir siire¢ gerektirmesi
nedeniyle evrak teslimlerinin akademik takvimde belirtilen tarihin bir isgiinii 6ncesinden tamamlanmasi rica olunur.)

TEK-CIFT SINAV TARIHLERI : 01-03 SUBAT 2024

ONEMLI : Tek-cift/yiikseltme smavlari icin biitiin notlariizin transkriptinize
islenmis olmasi gerekmektedir.

ONEMLI: Dilekce ekine ekleyeceginiz transkriptler icin taleplerinizi UBYS sistemi
iizerinde MENU-OGRENCI BiLGi EKRANI-BELGE TALEBI sekmelerini
kullanarak online ortamda yapabilirsiniz. Elektronik olarak imzalanan belgeleriniz
UBYS sisteminize (Belge talebi béliimiine) diisecektir.

ONEMLI : TEK CIiFT SINAVLARINDA MAKSIMUM iKi DERSTEN SINAVA
GIREBILIRSINiZ

Dilekge ve mezuniyet transkriptiniz danisman ogretim iiyelerine (dilekgelerde her 6grenci damisman
o6gretim elemaninin ismini belirtmelidir) imzalatilacak ve onaylar alindiktan sonra ilgili boliim sekreterligine elden
teslim edilecektir. Ogrencilerimiz evraklarmi teslim ettikten sonra sinava girmeye hak kazanacaklardir. Bu siirecte
Ogrencilerimizin danigman &gretim elemanlariyla da temasta bulunarak imzalarin tamamlanmasi hususunda teyit
almalar1 6nem arz etmektedir.

Kargoyla evrak teslim siireclerinde; eksik evrak, evrakin imzalarinda eksiklik, kargoda geciken veya kaybolan
evraklar gibi nedenlerle siireci aksatmaktadir. Ogrencilerimizin telefonla bdliim sekreterliklerini arayarak teyit igin
cevap aramasi (yaz Ogretimi ve stajlar1 da kapsayan yogun bir donemine girilmesi nedeniyle) siireci daha da
zorlagtirmaktadir. Bu nedenle evraklarimizin elden teslim edilmesi 6nem arz etmektedir. Evraklarinizin DANISMAN
iMZASI, OGRENCIi iIMZASI ve TUM NOTLARIN iSLENDiGI TRANSKRIPT olacak sekilde teslim edilmesi
gerekmektedir. Kargoyla teslim etmek isteyen Ogrencilerimiz evrak takiplerinden, imza siireglerinden kendileri
sorumludur.

Belirtilen tarihe kadar dilekgelerini teslim etmeyen Ogrencilerimiz i¢in program hazirlanamayacagi igin
Ogrencilerimizin yukarida agiklanan hususlarda 6zenli olmalar1 6nem arz etmektedir. Tek-¢ift sinavlarina bagvuran ve
onaylanan 6grencilerimizin sinav tarihleri béliimlerin web sayfalari {izerinden ilan edilecektir.

Ogrencilerimize énemle duyurulur.



MUHENDISLIiK FAKULTESI ICIN TEK — CiFT SINAVI BASVURU ve
SINAVLARIN iSLEYISLERINI BILDIREN iS AKISLARI

TEK-CIFT SINAVI ILE ILGILI FAKULTE WEB SAYFASINDA BILGILENDIRME DUYURUSUNUN
YAPILMASI

OGRENCININ TUM NOTLARININ SISTEME GIRILDIGINI TAKIP EDEREK TEYIT ETMESI
OGRENCININ UBYS UZERINDEN TRANSKRIPT EVRAKINI TALEP ETMESI
TRANSKRIPTIN UBYS UZERINDEN FAKULTE SEKRETERI TARAFINDAN IMZALANMASI
EVRAKIN IMZALANDIGININ ONAYINI OGRENCININ SISTEM UZERINDEN TAKIP ETMESI
ONAYLANAN EVRAKIN OGRENCI TARAFINDAN CIKTISININ ALINMASI

FAKULTE veya BOLUM SAYFALARINDA iLAN EDILEN TEK-CIiFT SINAV BASVURU FORMUNUN
CIKTISININ ALINARAK BILGILERIN DOLDURULMASI

BILGILERTI DOLDURULAN EVRAKIN OGRENCI TARAFINDAN IMZALANMASI

FORM ve TRANSKRIPTIN DANISMANA SUNULMASI

SINAV ICIN UYGUNLUGUN DANISMAN TARAFINDAN KONTROL EDILEREK IMZALANMASI
EVRAKIN BOLUM SEKRETERLIGINE OGRENCI TARAFINDAN TESLIM EDILMESI

BOLUM SEKRETERLIGININ FiZiKi ORTAMDAKI EVRAKLARI TOPLAYARAK EVRAK KAYIT
BIRIMINE ILETMESI

DEKANLIK EVRAK KAYIT BIRIMININ HER BOLUM ICIN TOPLUCA OLACAK SEKIiLDE
EVRAKLARI KAYDA ALARAK BOLUM BASKANLIGINA SISTEM UZERINDEN GONDERIMI

BOLUM BASKANLIGINA GELEN EVRAKLARIN SISTEM UZERINDEN BOLUM SEKRETERINE
SEVK EDILMESI

TEK-CIFT SINAVI YAPILACAK DERSLERIN BOLUM SEKRETERI TARAFINDAN HER BIR
OGRENCI ICIN AYRI AYRI TANIMLANARAK UBYS SISTEMINDE ACILMASI

BOLUM SEKRETERININ EVRAKLARI TEK-CIFT SINAV KOMISYONUNA ILETMESI



KOMISYONUN SINAV PROGRAMINI HAZIRLAMASI

HAZIRLANAN SINAV PROGRAMININ BOLUM SEKRETERLIGINE E-POSTAYLA iLETILMESI

HAZIRLANAN SINAV PROGRAMININ BOLUM WEB KOMISYONLARINA E-POSTAYLA
ILETILMESI

SINAV PROGRAMLARININ BOLUM SEKRETERI TARAFINDAN USTYAZIYLA SINAVI YAPACAK
OGRETIM UYELERINE VE DEKANLIGA YAZILMASI

DEKANLIGA GELEN SINAV PROGRAMININ FAKULTE WEB SAYFASINDA ILAN EDILMESI

SINAV PROGRAMININ BOLUM SAYFALARINDA ILAN EDILMESI

SINAVLARIN ILGILI OGRETIM UYELERINCE BELIRTILEN TARIHLERDE YAPILMASI

TEK-CIFT SINAV NOTLARININ OGRETIM ELEMANLARINCA SISTEME TANIMLANMASI

TANIMLANMASI GECIKEN VEYA TANIMLANAMAYAN TEK-CIFT SINAV SONUCLARININ
ILGILI DERSIN OGRETIM UYELERINCE UNIVERSITEMIZIN BELIRLEMIS OLDUGU NOT
BiLDIRIM FORMLARINA DOLDURULMASI

NOT BILDIRIM FORMLARININ OGRETIM ELEMANINCA IMZALANMASI

NOT BILDIRIM FORMLARININ BOLUM BASKANI VEYA YARDIMCILARINCA IMZALANMASI

NOT BILDIRiIM FORMLARININ BOLUM SEKRETERLIGINE GONDERILMESI

NOT BILDIRIMLERININ HER BOLUM ICIN BOLUM SEKRETERLIGINDE TOPLUCA
TAMAMLANMASI

NOT BILDIRIMLERININ BOLUM SEKRETERI TARAFINDAN SiSTEME ISLENMESI

NOTLAR:

Biitiinleme sinavinda notlar1 sisteme sehven islenmeyen Ogrenciler durumunu danismana mutlaka
belirtmelidir.

Bu islemler bittikten sonra sistemden notlarinin islendigini teyit eden 6grenci mezuniyet igin gerekli islemleri
baslatabilir. Stnavin uygulanmasindan sonra notlarin islenmesi uygulamada siiren yogunluga gore 2 — 3 haftay1
bulmaktadir.



