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ZİMMET VERME İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
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Mühendislik Fakültesi Dekanı 

 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

KBS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

KBS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

KBS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

KBS 

Muhasebe Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

KBS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal 

Yönetmeliği 

KBS 

Birim istek yetkilisince, birimlerim 

ihtiyaçlarına göre hazırlanan taşınır 

istek belgesi alınarak incelenir. 

Zimmete verilen taşınıra ait 

barkotlama işlemi yapılarak 

demirbaş listesi hazırlanıp 

ilgiliye teslim edilir. 

İstenen taşınır 

depoda var mı? 

 

Talebin karşılanamadığı 

ilgili birime bildirilir veya 

harcama yetkilisi onayı ile 

satın alma yoluna gidilir. 

KBS Taşınır kayıt kontrol 

sistemi üzerinden zimmet 

fişi(Verme) düzenlenerek 

talep karşılanır. 

Tüm işlemler sonucu evrakların birer 

sureti standart dosya düzenine göre 

dosyalanır. 

EVET HAYIR 
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