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ZİMMET DÜŞME İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Rahmi Temel 

Mühendislik Fakültesi Fakülte Sekreteri 

Rahmi Temel 

Mühendislik Fakültesi Fakülte Sekreteri 

Prof. Dr. Ömer Özyurt 

Mühendislik Fakültesi Dekanı 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Taşınır Kayıt 

Kontrol  Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal Yönetmeliği 
KBS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol  Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal Yönetmeliği 
KBS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol  Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal Yönetmeliği 
KBS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol  Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal Yönetmeliği 
KBS 

Teknik Komisyon 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal Yönetmeliği 
KBS 

 

 

  

Birimlerden veya kişilerden 

gelen talepler incelenerek teslim 

alınacak malzeme kontrol edilir. 

 

2 

Malzeme eksik 

ya da arızalı  

mı? 

KBS-TKKS üzerinden zimmet 
fişi(düşme) düzenlenerek 

ilgiliye imzalatılıp malzeme 
ambar kayıtlarına alınır.  

Teknik komisyon kurularak 
taşınırın eksikliği veya 

arızanın kişisel kusurdan 
kaynaklanıp 

kaynaklanmadığı hususunda 
rapor istenir. 

 

Kusur Kişisel 

Kaynaklı mı? 

EVET HAYIR 

HAYIR 

EVET 
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Taşınır Kayıt 

Kontrol  Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal Yönetmeliği 
KBS 

Taşınır Kayıt 

Kontrol  Yetkilisi 

 

4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı 

Kanun, Taşınır Mal Yönetmeliği 
KBS 

2 

Rayiç bedel tespit edilmek 
üzere değer tespit 

komisyonuna sev edilir. 

Malzemenin değeri belirlenen rayiç bedel 

üzerinden ilgiliden tahsil edilmek üzere 

"kamu zararının tahsiline ilişkin usul ve 

esaslar hakkında yönetmelik" hükümleri 

uygulanır. 
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