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İZİN FORMU İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Rahmi Temel 

Mühendislik Fakültesi Fakülte Sekreteri 

Rahmi Temel 

Mühendislik Fakültesi Fakülte Sekreteri 

Prof. Dr. Ömer Özyurt 

Mühendislik Fakültesi Dekanı 

. 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI 
FAALİYET/AÇIKL

AMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Birim Personeli 

 

 

657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanununa 

göre UBYS’den Yıllık 

İzin Formu düzenlenir. 

 

ÜBYS 

Birim Personeli 

 

Yıllık İzin, Sağlık İzni 

Kullanma talebi veya 

görevlendirme Formu 

düzenlendikten sonra 

EBYS’ye gönderilir 

ve paraflanır. Belge 

paraflandıktan sonra 

Vekalet bırakılan 

personele gider. 

ÜBYS 

Vekalet bırakılan 

Personel 

 

 

Belge Vekalet bırakılan 

Personel tarafından 

paraflandıktan sonra 

Bölüm Başkanlığına 

gider. 

 

ÜBYS 

Bölüm Başkanı 

 

Belge Bölüm Başkanı 

tarafından  onaylandıktan 

sonra Dekana gider. 

 

ÜBYS 

Dekan 

 

Dekan tarafından  

onaylandıktan sonra ilgili 

Personele ve Fakülte 

Sekreterliğine gönderilir. 

 

ÜBYS 

Yıllık izin, sağlık izni kullanma talebi 

Form imzalatılması ve onay için Bölüm 

Başkanlığına gönderilmesi 

Form imzalatılması ve onay için Fakülte 

Dekanına gönderilmesi 

Belge onaylanır. 

BAİBÜ Rektörlüğü  Akademik Birim 

Yöneticilerinin  Geçici Görevlendirme/Yıllık 

İİzin/Mazeret İizin Talep ve Onay Formunun 

düzenlenmesi 
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