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HİZMET DAMGALI PASAPORT İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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SORUMLULAR İŞ AKIŞI 
FAALİYET/AÇIK

LAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

Talep Eden Personel 

 

 

Bölüm Başkanlığı 

tarafından üst yazı ile 

Dekanlık Makamına 

gönderilir. 

 

ÜBYS / FİZİKİ 

Bölüm Başkanı 

 

Bölüm Sekreteri 

tarafından hazırlanan 

üst yazı Bölüm 

Başkanı tarafından 

imzalanır. 

ÜBYS 

Fakülte Sekreteri 

 

İlgili personel 

tarafından Rektörlük 

Personel Daire 

Başkanlığına üst yazı 

ile bildirilir. 

ÜBYS 

İlgili Personel  

 

 

Belge Dekan 

tarafından imzalanır. 

 

ÜBYS 

 

Akademik/ İdari 

Personel Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Hizmet Damgalı 

Pasaport talep eden 

personele bildirilir. 

MAİL / FİZİKİ 

Talep Bölüm Başkanlığı tarafından 

değerlendirilerek Dekanlık Makamına sunulur. 

Pasaport almak için başvuran personelin 

dilekçesinin ve görevlendirme belgesinin 

Dekanlık tarafından PDB’ye gönderilmesi. 

Talep PDB tarafından değerlendirilerek 

Hizmet Damgalı Pasaport talep formu 

hazırlanır.  

Bölümden gelen talebin Değerlendirilip ilgili 

personele havale edilmesi 

Hizmet Belgeli Pasaport Talep formunun 

görevlendirme belgesi ve Nüfus cüzdan 

fotokopisi ile Bölüm Başkanlığına verilmesi  

 

Belge Dogrulama Kodu: 399EFTH  Belge Takip Adresi: https://ubys.ibu.edu.tr/ERMS/Record/ConfirmationPage/Index 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmistir. 


